
人件費 委託費 その他
資機材の
購入等

404,263 0 190,000 315,000 9,000 100,263 50,000

6/1
⑨-2その他自己資金、
不要額など

自己資金 110,000

6/6 ①活動推進費 林況調査に係る人件費（＠2,000×8人） -16,000 16,000 1 2024/6/3

6/23
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（8名分　6/25） -1,000 1,000 2

6/25
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

チェンソー燃料20Ｌ -3,000 3,000 3

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班１小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（10,000円×8人）

-80,000 80,000 4 2024/6/25

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

安全講習講師謝金 -10,000 10,000 5 2024/6/25

9/25 ⑦資機材（1/2以内）
国費　交付金受け取り
（資機材分）

50,000

10/1
⑨-1資機材購入に係
る自己資金

自己資金
（資機材分）

50,263

10/1 ⑦資機材（1/2以内） 刈払機（2台分） 100,263 50,000 6 ○○の森保全の会の事務所

10/15
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

刈払機用の燃油代　（20L） 3,000 7

10/1
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（8名分　10/16） 1,000

10/16
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班１小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（6,000円×8人）

48,000 8 2024/10/13

11/1
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（6名分　11/12） 1,000

11/15
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班２小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（6,000円×6人）

36,000 9 2024/11/12

11/20
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班２小班内支障木伐倒
作業委託

105,000 10

12/25 ①活動推進費
国費　交付金受け取り
（①活動推進費分）

16,000

12/25
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

国費　交付金受け取り
（②里山林保全タイプ分）

248,000

12/25 ⑩市町村支援額
市町村　交付金受け取り
（②里山林保全タイプ分）

40,000

集計行

（別紙3様式第17号）

令和６年度　森林・山村多面的機能発揮対策交付金（金銭出納簿） 活動組織名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

日付 タイプ 内容
収入
（円）

立替
（円）

支出（円） 資機材購入費
のうち交付金
充当額

領収書等
番号

活動実施日
備考

（財産の保管場所）

金銭出納簿の書き方

書き方【立替について①】・・・・・・・・・・・・３ページ

書き方【立替について②】・・・・・・・・・・・・４

支出の記入例①【人件費、その他等】・・・・・・・５

支出の記入例②【資機材】・・・・・・・・・・・・６

収入の記入例①【９月または１２月に概算払い】・・７

収入の記入例②【３月に精算払い】・・・・・・・・８

収入の記入例③【自己負担が発生した場合】・・・・９

収入の記入例④【不要額が発生した場合】・・・・・１０
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人件費 委託費 その他
資機材の
購入等

資機材購入費
のうち交付金
充当額

領収書等
番号

活動実施日
備考

（財産の保管場所）

集計行

日付 タイプ 内容
収入
（円）

立替
（円）

支出（円）

タイプ摘要

①活動推進費

②地域環境保全タイプ（里山林保全）

③地域環境保全タイプ（竹林整備）

④森林資源利用タイプ

⑤森林機能強化タイプ

⑥関係人口創出・維持タイプ

⑦資機材（1/2以内）

⑧資機材（1/3以内）

⑨-1資機材購入に係る自己資金 タイプ

⑨-2その他自己資金、不要額など タイプに振り分けられないもの

⑩市町村支援額 内容にタイプを記載

燃料等、タイプの区別が困難な

ものについては、どちらかのタ

イプに一括したり、按分して計

上してください。

タイプを選択する。

タイプは下記を参照

収入金額を記入する 立替金額を記入する

支出金額を支出科目ご

とに記入する
資機材の1/2または1/3以

内の交付額を記入する。

領収書番号を記入する。

賃金を支払った際に活動

実施日を記入する。集合
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人件費 委託費 その他
資機材の
購入等

⑨-2その他自
己資金、不要
額など

自己資金

領収書等
番号

活動実施日
備考

（財産の保管場所）

集計行

日付 タイプ 内容
収入
（円）

立替
（円）

支出（円） 資機材購入費
のうち交付金
充当額

交付金を受け取るまでは立替払いするので、

①タイプ「⑨-２その他自己資金、不用額など」を選択

②内容に自己資金と記入

③金額は後で金額が確定したら記入する。

書き方【立替について①】

① ② ③
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人件費 委託費 その他
資機材の
購入等

100,263 0 142,000 105,000 5,000 100,263 50,000

6/1
⑨-2その他自己資金、
不要額など

自己資金 210,263

6/6 ①活動推進費 林況調査に係る人件費（＠2,000×8人） -16,000 16,000 1 2024/6/3

6/23
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（8名分　6/25） -1,000 1,000 2

6/25
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

チェンソー燃料20Ｌ -3,000 3,000 3

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班１小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（10,000円×8人）

-80,000 80,000 4 2024/6/25

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

安全講習講師謝金 -10,000 10,000 5 2024/6/25

9/20 ⑦資機材（1/2以内） 刈払機（2台分） -100,263 100,263 50,000 6 ○○の森保全の会の事務所

9/20
⑨-1資機材購入に係
る自己資金

自己資金
（資機材分）

50,263

9/25 ⑦資機材（1/2以内）
国費　交付金受け取り
（資機材分）

50,000

11/1
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（6名分　11/12） 1,000

11/15
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班２小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（6,000円×6人）

36,000 7 2024/11/12

11/20
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班２小班内支障木伐倒
作業委託

105,000 8

日付 タイプ 内容
収入
（円）

立替
（円）

支出（円） 資機材購入費
のうち交付金
充当額

領収書等
番号

活動実施日
備考

（財産の保管場所）

集計行

※一度、交付金を受け取れば、

その後の立替の記入は不要。

書き方【立替について②】

【9/25に交付金を受け取ったので、立替を精算をする】

立替の合計が”０”になるように１行目の自己資金の行に立替の額を記入

する。

（16,000＋1,000＋3,000＋80,000＋10,000＋100,263＝210,263）
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人件費 委託費 その他
資機材の
購入等

-110,000 106,000 4,000

⑨-2その他自己資金、
不要額など

自己資金

6/6 ①活動推進費
林況調査に係る人件費（＠2,000×8
人）

-16,000 16,000 1 2024/6/3

6/23
②地域環境保
全タイプ（里山
林保全）

保険（8名分　6/25） -1,000 1,000 2

6/25
②地域環境保
全タイプ（里山
林保全）

チェンソー燃料20Ｌ -3,000 3,000 3

6/29
②地域環境保
全タイプ（里山
林保全）

５林班い準林班１小班内雑草木刈払い
作業に係る人件費（10,000円×8人）

-80,000 80,000 4 2024/6/25

6/29
②地域環境保
全タイプ（里山
林保全）

安全講習講師謝金 -10,000 10,000 5 2024/6/25

資機材購入費
のうち交付金
充当額

領収書等
番号

活動実施日
備考

（財産の保管場所）

集計行

日付 タイプ 内容
収入
（円）

立替
（円）

支出（円）

支出の記入例①【人件費、その他等】

①領収書に記載されている領収日を記入する。

②タイプを選択する。

③内容を詳細まで記入する。

④支出金額を記入する。

※「人件費」「委託費」「その他」「資機材」で支出科目を分ける。

人件費：作業賃金、事務作業賃金、安全講習謝金等

委託費：外部委託した場合のみ使用する。

その他：燃料代、傷害保険料、消耗品購入費、交通費

資機材：資機材（1/2または1/3助成）の購入費（記載例は次ページ）

⑤立替金額を記入する。※マイナス計上する。

⑥領収書番号を記入する。※番号は任意

⑦賃金を支払った場合にその賃金の対象となる活動実施日を記入する。

① ② ③ ④⑤ ⑥ ⑦
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人件費 委託費 その他
資機材の
購入等

100,263 -210,623 106,000 4,000 100,263 50,000

6/1
⑨-2その他自己資金、
不要額など

自己資金

9/20
⑦資機材（1/2
以内）

刈払機（2台分） -100,263 100,263 50,000 6 ○○の森保全の会の事務所

9/20 ⑨-1資機材購
入に係る自己
資金

自己資金
（資機材分）

50,263

9/25 ⑦資機材（1/2
以内）

国費　交付金受け取り
（資機材分）

50,000

支出（円） 資機材購入費
のうち交付金
充当額

領収書等
番号

活動実施日
備考

（財産の保管場所）

集計行

日付 タイプ 内容
収入
（円）

立替
（円）

支出の記入例②【資機材】

資機材の購入（１行目）

①タイプは「⑦資機材（1/2以内）」または「⑧資機材（1/3以内）」を選択する。

②「資機材の購入等」に購入額を記入する。

③「資機材購入費のうち交付金充当額」に購入額のうち交付金を充てる金額を記入する。

④「備考」に保管場所を記入する。

資機材のうち1/2の額を自己資金で負担（２行目）

⑤資機材のうち自己資金で負担する額を収入に記入する。

⑥タイプは「⑨-1資機材購入に係る自己資金」を選択する。

交付金の受け取り（３行目）

⑦資機材分の交付金を受け取ったら、収入に交付金額を記入する。

⑧タイプは「⑦資機材（1/2以内）」を選択する。

① ② ③ ④

⑤⑥

⑦⑧
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人件費 委託費 その他
資機材の
購入等

352,263 -210,263 142,000 105,000 5,000 100,263 50,000

6/1
⑨-2その他自己資金、
不要額など

自己資金

6/6 ①活動推進費 林況調査に係る人件費（＠2,000×8人） -16,000 16,000 1 2024/6/3

6/23
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（8名分　6/25） -1,000 1,000 2

6/25
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

チェンソー燃料20Ｌ -3,000 3,000 3

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班１小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（10,000円×8人） -80,000 80,000 4 2024/6/25

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

安全講習講師謝金 -10,000 10,000 5 2024/6/25

9/20 ⑦資機材（1/2以内） 刈払機（2台分） -100,263 100,263 50,000 6 ○○の森保全の会の事務所

9/20
⑨-1資機材購入に係
る自己資金

自己資金
（資機材分） 50,263

9/25 ⑦資機材（1/2以内）
国費　交付金受け取り
（資機材分） 50,000

11/1
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（6名分　11/12） 1,000

11/15
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班２小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（6,000円×6人） 36,000 7 2024/11/12

11/20
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班２小班内支障木伐倒
作業委託 105,000 8

12/25 ①活動推進費
国費　交付金受け取り
（①活動推進費分）

16,000

12/25
②地域環境保
全タイプ（里山
林保全）

国費　交付金受け取り
（②里山林保全タイプ分）

196,000

12/25
⑩市町村支援
額

市町村　交付金受け取り
（②里山林保全タイプ分）

40,000

支出（円） 資機材購入費
のうち交付金
充当額

領収書等
番号

活動実施日
備考

（財産の保管場所）

集計行

日付 タイプ 内容
収入
（円）

立替
（円）

収入の記入例①【９月または１２月に概算払い】

12/25に概算払いで交付金を受け取った場合

①交付金受け取り日を記入し、タイプを選択する。

※タイプごとに記入する。

②内容欄を記入する。

※市町村からの支援額はタイプ「⑩市町村支援額」を選択し、内容欄にタイプ名を記入する。

③収入欄に金額を記入する。

① ② ③

②※
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人件費 委託費 その他
資機材の
購入等

304,000 0 190,000 105,000 9,000 0 0

6/1
⑨-2その他自己資金、
不要額など

自己資金 304,000

6/6 ①活動推進費 林況調査に係る人件費（＠2,000×8人） -16,000 16,000 1 2024/6/3

6/23
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（8名分　6/25） -1,000 1,000 2

6/25
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

チェンソー燃料20Ｌ -3,000 3,000 3

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班１小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（10,000円×8人）

-80,000 80,000 4 2024/6/25

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

安全講習講師謝金 -10,000 10,000 5 2024/6/25

10/1
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

刈払機用の燃油代　（20L） -3,000 3,000 6

10/1
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（8名分　10/16） -1,000 1,000

10/16
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班１小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（6,000円×8人）

-48,000 48,000 7 2024/10/13

11/1
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（6名分　11/12） -1,000 1,000

11/15
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班２小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（6,000円×6人）

-36,000 36,000 8 2024/11/12

11/20
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班２小班内支障木伐倒
作業委託

-105,000 105,000 9

3/25 ①活動推進費
国費　交付金受け取り
（①活動推進費分）

16,000

3/25
②地域環境保
全タイプ（里山
林保全）

国費　交付金受け取り
（②里山林保全タイプ分）

248,000

3/25
⑩市町村支援
額

市町村　交付金受け取り
（②里山林保全タイプ分）

40,000

資機材購入費
のうち交付金
充当額

領収書等
番号

活動実施日
備考

（財産の保管場所）

集計行

日付 タイプ 内容
収入
（円）

立替
（円）

支出（円）

収入の記入例②【3月に精算払い】

3/25に交付金を受け取る場合の書き方

採択決定額を満額を使わなかった（＝不用額が発生した）場合は必要額

のみ交付申請する。

金銭出納簿にも必要額のみ交付金を受け取ったように記入する。

収入 支出

①活動推進費 16,000 16,000

②里山林保全 248,000 288,000

⑩市町村支援 40,000

合計 304,000 ＝ 304,000

8 ページ



人件費 委託費 その他
資機材の
購入等

236,000 0 226,000 0 10,000 0 0

6/1
⑨-2その他自己資金、
不要額など

自己資金 131,000

6/6 ①活動推進費 林況調査に係る人件費（＠2,000×8人） -16,000 16,000 1 2024/6/3

6/23
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（10名分　6/25） -2,000 2,000 2

6/25
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

チェンソー燃料20Ｌ -3,000 3,000 3

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班１小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（10,000円×10人）

-100,000 100,000 4 2024/6/25

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

安全講習講師謝金 -10,000 10,000 5 2024/6/25

10/1
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

刈払機用の燃油代　（20L） 3,000 7

10/1
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（10名分　10/16） 2,000

10/16
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班１小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（10,000円×10人）

100,000 8 2024/10/13

12/25 ①活動推進費
国費　交付金受け取り
（①活動推進費分）

16,000

12/25
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

国費　交付金受け取り
（②里山林保全タイプ分）

160,000

⑨-2その他自
己資金、不要
額など

自己負担（②地域環境保全タイプ（里山
林保全））

60,000

支出（円） 資機材購入費
のうち交付金
充当額

領収書等
番号

活動実施日
備考

（財産の保管場所）

集計行

日付 タイプ 内容
収入
（円）

立替
（円）

収入の記入例③【自己負担が発生した場合】

収入 支出

①活動推進費 16,000 16,000

②里山林保全 160,000 220,000

合計 176,000 ＜ 236,000

【自己負担が発生した場合の処理について】

タイプ⑨-２「その他自己資金、不用額」を選択し、収入欄に計上する。

※内容欄にどのタイプで自己負担が発生したのか記載する。

収入 支出

①活動推進費 16,000 16,000

②里山林保全 160,000 220,000⑨-

２自己資金 60,000
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人件費 委託費 その他
資機材の
購入等

162,360 0 154,000 0 8,000 0 0

6/1
⑨-2その他自己資金、
不要額など

自己資金 110,000

6/6 ①活動推進費 林況調査に係る人件費（＠2,000×8人） -16,000 16,000 1 2024/6/3

6/23
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（8名分　6/25） -1,000 1,000 2

6/25
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

チェンソー燃料20Ｌ -3,000 3,000 3

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班１小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（10,000円×8人）

-80,000 80,000 4 2024/6/25

6/29
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

安全講習講師謝金 -10,000 10,000 5 2024/6/25

10/1
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

刈払機用の燃油代　（20L） 3,000 7

10/1
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

保険（8名分　10/16） 1,000

10/16
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

５林班い準林班１小班内雑草木刈払い作業に係る人件
費（6,000円×8人）

48,000 8 2024/10/13

12/25 ①活動推進費
国費　交付金受け取り
（①活動推進費分）

16,000

12/25
②地域環境保全タイプ
（里山林保全）

国費　交付金受け取り
（②里山林保全タイプ分）

200,000

②地域環境保
全タイプ（里山
林保全）

不要額 -53,640

資機材購入費
のうち交付金
充当額

領収書等
番号

活動実施日
備考

（財産の保管場所）

集計行

日付 タイプ 内容
収入
（円）

立替
（円）

支出（円）

収入の記入例④【不要額が発生した場合】

収入 支出

①活動推進費 16,000 16,000

②里山林保全 200,000 146,360

②里山林保全 -53,640

合計 162,360 ＝ 162,360

【不要額が発生した場合の処理について】

(すでに交付金を満額受け取ったが、活動終了時に使い切れていなかった場合の書き方）

不要額が発生したタイプを選択し、収入欄に不要分をマイナス計上する。

また、交付金の不要額が発生した場合、実施状況報告書類とともに下記書類の提出が必要。

・採択額から30％を超える減額があった場合は（様式第14号）採択変更申請書

・採択額から30％を超えない減額があった場合は（様式第14号）採択変更届出書（採択変更申請書の

表題を届出書に変えて使用する。）

（参考 実施要領17ページ「６ 採択内容の変更」）

収入 支出

①活動推進費 16,000 16,000

②里山林保全 200,000 146,360
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